Matka- tai luentopalkkiolaskun toimittaminen Duodecimille

1. Salattuna sahkopostina

Mene sivulle www.turvaposti.fi

Kirjoita kenttaan "Laheta turvapostia vastaanottajalle” vastaanottajan sahkopostiosoite
matkalaskut@duodecim.fi ja klikkaa "Laheta".

Vaihtoehtoisesti voit liittaa suoraan selaimeen osoitteen
https://www.turvaposti.fi/viesti/matkalaskut@duodecim.fi

Kirjoita avautuvan nayton ylimpaan kenttdan oma sahkopostiosoitteesi, johon saapuu
turvapostipalvelimelta lahetyksesi vahvistuspyynto.

Kirjoita viesti ja liitd mukaan taytetty matkalasku- ja/tai luentopalkkiolomake ja mahdolliset liitteet.

Voit hyvaksya viestille ehdotetun salasanan tai vaihtaa tilalle oman salasanan. Salasana toimitetaan
vastaanottajan matkapuhelimeen automaattisesti tekstiviestilla.

Klikkaa "Lahetd”.

Turvapostipalvelimelta saat vahvistuspyynnon sahkopostiosoitteeseesi, joka sinun pitaa viela kuitata
klikkaamalla viestissa olevaa linkkia. Viesti lahtee vastaanottajalle vasta taman kuittauksen jalkeen.

2. Kirjepostina

Suomalainen Laakariseura Duodecim
Matkalaskut

PL713

00101 Helsinki
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