Ohje matkustamiseen ja kululaskun laatimiseen

Matkustustapa ja matkakulujen korvaaminen

Matkat korvataan edullisimman kulkuvalineen mukaan (paasaantoisesti julkinen liikenne) kuitteja
vastaan. Omaa autoa voi kayttaa, mikali aikataulujen vuoksi on erityisen vaikea kayttaa julkista
liikennetta. Silloin matkakustannukset korvataan verohallinnon vuosittain vahvistaman
kilometrikorvauksen mukaisesti. Oman auton kaytostd aiheutuva paikoitusmaksu korvataan
tositetta vastaan. Lahimmat paikoitustilat |0ytyvat P-Forumista (Kalevankadulle tullessa) seka P-
Elielilta (Kaivokadulle tullessa).

Junamatkat tehdaan 2. luokassa. Mikali matkustat kokouksiin lentden, matka on hyva tilata ajoissa,
jotta voi saada mahdollisimman edulliset lennot. Lennot varataan matkatoimisto Via Egencian
kautta: customer service@egencia.fi tai 09 2288 7200. Viitteeksi ilmoitetaan Duodecim / kokouksen
tai tapahtuman jarjestajan nimi, ohje alla:

Duodecim -seura Kustannus Oy Duodecim

Viite matkalaskulle Duodecim-seura SEKA valiokunta | KOD SEKA yhteyshenkilén nimi
tai tyéryhma
Esim. Duodecim-seura/valtuuskunta Esim. KOD / Petra Kupari

Kayvan hoidon kokouksiin liittyvat matkat tilataan matkatoimisto Carlson Wagonlit Travelin (CWT) kautta.
Matkatoimiston yhteystiedot: Puhelin: +358 (0)20 561 5564 Sahkoposti: team6.fi@contactcwt.com

Aikataulusyista taksia voi kayttaa siirtymiseen esimerkiksi lentokentalta kokouspaikalle.

Tayta “Matkalaskulomake KOD” tai “Matkalaskulomake Seura” ja liité kaikki kuitit mukaan.
Lomakkeet taytetdan ja palautetaan sahkoisesti salattuna sahképostina tai turvapostina. Liita kuvat
kuiteista mukaan. Laheta lomake ja kuitit kokouksen tai tapahtuman jarjestdjan Duodecim-

sahkopostiin yhden kuukauden kuluessa kokouksesta tai tapahtumasta. Sdilyta alkuperdiset kuitit ja
kdytetyt matkaliput kunnes olet saanut matkakorvauksen tilillesi.
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